MANUAL DE
USUARIO

(Preliminar)

Pre-validador Excel Res. 4505 gyeva

gente cuidando gente

Reservados todos los derechos a Procex Software. Ninguna parte de esta obra puede ser reproducida en cualquier forma o por cualquier medio - gréfico,

electrénico o mecanico, incluyendo fotocopia, grabacion, o sistemas de almacenamiento y recuperacion - sin el permiso por escrito del editor.
Los productos que se mencionan en este documento pueden ser marcas comerciales y/o marcas comerciales registradas de sus respectivos propietarios. El editor y
el autor no pretenden estas marcas.
Si bien todas las precauciones se han tomado en la preparacion de este documento, el editor y el autor no asumen responsabilidad alguna por errores u omisiones, ni por
dafios resultantes del uso de la informacion contenida en este documento o del uso de los programas y cédigo fuente que puede acompaiiarlo. En ningtn caso, la
editorial y el autor seran responsables de ninguna pérdida de beneficios o cualquier otro dafio comercial causado o presuntamente causado directa o indirectamente por

este documento.
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A QUIEN ESTA DIRIGIDO?

Por PROCEX Software

Este es un manual de usuario fue destinado a dar asistencia especializada a los usuarios
que se encuentren autorizados y/ o habilitados por parte de Nueva EPS para usar la
aplicacion web de la Resolucion 4505 de 2012 del MSPS, el cual le permitira acceder y
realizar diferentes tipos de transacciones segun el rol asignado.

Recuerde que este pre-validador es una herramienta que ponemos a su disposicion para
facilitar el proceso de cargue al sistema de informacion Res. 4505 WEB, y le ayuda a
identificar los errores de estructura de la informacion y aplicar las correcciones necesarias
plara que cuando proceda al cargue a través de la pagina WEB no tenga inconvenientes en
el cargue.

Los iInvitamos a leer las instrucciones contenidas aqui antes de utilizar el pre-validador de
excel.

hueva

gente cuidando gente

Pagina 2|14



Contenido

1. Pantalla iNICIAL. ..ot e e e e 4
2. Boton: “Ira convertir @ texXto” ... 4
3. Boton: Limpiar fOrMEato ......cooi i 7
4. BOtON: RElIENAI VACIAS ......ueeiiiiiiiiiiiiie ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e ennenees 8
5. Botdn: Validacion estructura de datos.........cooooeeoieioiioee 9
6. Boton: Validacion consistencia de datos (Dasica)............ooooviiiiiiiii 11
A =Te ) (o] g M € T=T o =T = T i 1D OO P PP PP P R PPPPPPPP 12

Pagina 3|14



1. Pantalla inicial

En esta pantalla se encuentran todas las funcionalidades que requiere para poder realizar el cargue,

identificaremos cada uno de los botones y sus funciones:

HS & s Validador Res 4505 - 2.0 xism - Bxcel T @ -
PR Mo INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Shaks Makaveli -
o [ o -
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oo

Limpiar formatc 1 - Validar estructura

[Total registros
Total erores*

0
[= on_| | Sin contar|

Periodo a reportar

de datos

PRI
<

0- Rellenar vacios

2 - Validar consistencia
3 - Generar TXT

nom
del
usuarig

Nacimies

i vicimade |/
Maltr v

Proteicy

Caiarid

2. Boton: “Ir a convertir a texto”

H S &= Validador Res 4505 - v2.0 xlsm - Excel
JUGEISY NiCIo | INSERTAR  DISEFIO DEPAGIMA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
. . -
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Esta opcion es una nueva funcionalidad que se ha agregado al pre-validador, la cual permite convertir los
datos que tenga en formato texto, con el fin de garantizar que todas las celdas tipo fecha-numero, estén

ajustadas a lo exigido en el anexo técnico de la Resolucion 4505 de 2012.

Al abrir la opcion vemos la siguiente pantalla:

@ d i Validador Res 4505 -v2.0 xism - Excel @ - x
UGG MiCio INSERTAR  DISERIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Shaka Makaveli - [ifH]
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En esta pantalla se deben pegar los datos desde la celda A6, se debe pegar como valores y realizar la
separacion de columnas, opcionalmente al distribuir las columnas, deje marcada la opcion que viene por
defecto “general”, con esto Excel distribuira los datos y las fechas y puede seleccionar posteriormente las

siguientes opciones:

Convertir a texto: Esta opcion le permite convertir todas las celdas a texto, las fechas al formato AAAA-MM-
DD, tal como lo exige la Resolucion 4505 de 2012, y los codigos de habilitacién y numeros de documento
también en formato texto (corrigiendo los signos + cuando se presentan) utilice esta opcién SOLO si
presenta dificultades con las fechas, numero de documento o codigos de habilitacién, en caso contrario no

se recomienda debido a que tarda un poco en ejecutarse, dependiendo del nimero de registros a validar.

Limpiar formato: Esta opcion limpia el formato (elimina los registros para que pueda validar datos nuevos).
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Enviar a validar: Esta opcion le permite llevar estos datos a la hoja de validacion. ADVERTENCIA:
Asegurese que la hoja de validacién se encuentre sin datos, de lo contrario seran sobrescritos con estos, y
si hay datos adicionales no se reemplazaran sino que quedaran también en la hoja, es recomendable

siempre hacer uso de la opcion “Limpiar formato” cuando se va a trabajar con datos nuevos.
IMPORTANTE: Si usted tiene conocimiento de como distribuir todos los campos en Excel como texto, esta

opcién (convertir a texto) no sera necesario que la utilice, puede pasar directamente a la validacion en la

hoja principal.
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3. Botén: Limpiar formato

H s Validador Res 4505 - v2.0 xism - Excel
W] INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR

Row g Jn i . /] | Zoveme - By

. O B Copiar - . o . u B [¥] Rellenar~ o
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Portapapeles i) Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar
H14 - fr
A B c D E F G H I J K L M N o P Q R s T u v w

Validacién de informacién: Opcional:
2 | VALIDADOR BASICO ESTRUCTURA RES 4505 - NUEVA EPS S.A. 1 Vabdar estructura 2 Validar consistencia de datos.
3 |v.20
4 |unzos " " i
5 1 - Validar estructura 2 - Validar consistenc|
s [ Couo I 1 de datos datos (bésica)
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y
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r ol

-] - | - |

Esta opcion le permite reestablecer los registros que ha manejado en el formato y que este quede limpio

(sin datos ni formatos).

Utilice siempre esta opcion cuando haya validado datos de meses anteriores u otras sedes y quiera validar

nueva informacion.
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4. Botdn: Rellenar vacias

G NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
ol 1= Autosuma ~
& Cortar Avial Unicode MS - |10~ Ajustar texto @ stosum Q‘Y H
ER Copiar ~ - [¥] Rellenar -
Combinaty centror . Formato  Darformato Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary

Segar
- £ Borrar filtrar - seleccionar +

' Copiar formato condicional - como tabla

Portapapeles ] Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar

L3 - Je

A B c D E F G H | J K L M N o P Q R s T u v w X

én de & Opcional: Fini

+ | VALIDADOR BASICO ESTRUCTURA RES 4605 - NUEVA EPS S.A. 1 Vaidar estructura 2 Validar consistenca de datos Gen

ijvz2o

I I|D1120|5 " " " "
: 1 - Validar estructura 2 - Validar consistencia
 Coggonabiieaen | | S datos (vasica)

+ [ Periodoareportar__|2015 Tt 1 30|

Tipode  Consecutivo
registro | de registro

Cé
abil

primaria

I I I S RG]

Esta opcion le permite completar los campos de la informacién a validar, que se encuentren vacios (sin
datos), con el fin pueda pasar por las validaciones (CA = consistencia de archivo, y CE = consistencia de
estructura) del validador WEB Res. 4505.

Esta opcion es muy util cuando su IPS no tiene un sistema que genere los archivos de la Res 4505 y que estos
deben ser construidos de forma “manual”, y/o en el caso que su IPS no preste varios servicios/actividades de
las descritas en el anexo o se tenga desconocimiento de la situacion del usuario, por ejemplo: Si su IPS solo
toma citologias, y no cuenta con un sistema de informacion, podra diligenciar en este formato los datos basicos
de la persona, y posteriormente las variables relacionadas con citologia (tipo examen, fecha, resultado,
esquema, etc) y luego utilizar esta opcidon para completar con comodines los demas campos del anexo (de los

cuales no tiene informacion).

IMPORTANTE: Esta opcion completa con comodines los datos vacios, esto con el fin que no exista ningun
campo vacio ya que segun el anexo técnico de la Resoluciéon 4505 de 2012 esto no es valido, sin embargo, se
debe tener en cuenta que lo que se pretende es que los archivos/registros pasen las validaciones de estructura
(en el aplicativo WEB Res. 4505), pero podrian presentar inconsistencias de datos, no obstante, esto no debe
ser motivo de preocupacion pues recuerde que estas inconsistencias no son tomadas como errores en la

aplicacion WEB Res. 4505 y en cambio esta aplica las correcciones de manera automatica a esta informacion.
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5. Botdn: Validacion estructura de datos

H : Validador Res 4505 - v2.0 xlsm - Excel
eNliYel  NICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA — FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
o . Autos:
J Cortar Arial Unicode MS ~ |10 ~ ) Ajustar texto £ @ 2. Autosun
, ER Copiar ~ ; ’t 5 . R o [¥] Rellenar
egar S Combinar y centrar oo | €0 0o ormato ar formato nsertar Eliminar Formate
¥ coparfomae 2 Fombinary centra ™ *" | condicional - como tabla - - - € Borrar -
Portapapeles 3 Fuente Alineacién Niimero Estilos Celdas
DL3 - j\
A B c D E F G H | J K L M N o P a R s T u
1
C P Alistamiento de informacion: Validacion de informacién:
2 | VALIDADOR BASICO ESTRUCTURA RES 4505 - NUEVA EPS S.A. 119 CONVEHra texio 0 Pasos previos: 1 Validar estructura
3 |vzo —
: T [Total registros o] 1 - Validar estructura
6 [ Codigo on_| ] |Total errores* Sin contar]| de datos
7 Periodo a reportar \2015 111 1 ao] 0 - Rellenar vacios
8
s

crne | H
Sifilis
- Tipo de - .
Cédigo de Cadigo Cédigo de Gestacio
Fechade 0 de

Tipode Consecutivo nabilitacion 1PS © ci e Sexo  pertenenci =

nivel  Gestacion nalo
educativo

registro  de registro [l i Nacimiento " ocupacion
el B primaria . . —_— _— _— a étnica =

Respirator Multidrogo
resistents

La opcion de validacion de estructura de datos, es la principal opciéon de este pre-validador, ya que permite

identificar cada uno de los errores de estructura de la informacion que se esta validando.

Esta opcion recorre columna a columna, y marca con color rojo los registros inconsistentes y que requieren

correccion, antes de ejecutar esta opcidn asegurese que las siguientes condiciones se cumplan:

1. Diligenciar el codigo de habilitacion en el campo C6, recuerde que este cddigo esta compuesto por 12 digitos,
y es el mismo cédigo que debe contener la columna C (codigo de habilitacion IPS primaria).

2. Diligenciar el periodo de corte de la informacion, en las celdas C7 (afio) D7 (mes) y E7 (dia), es muy
importante tener esta informacion diligenciada ya que con esta se realizan las validaciones.

3. Verificar que las fechas se encuentren en el formato AAAA-MM-DD, es decir, si estamos hablando por
ejemplo del 30 de Noviembre de 2015, la fecha debe estar asi: 2015-11-30.

4. Validar que no exista ningun caracter especial, sobre todo en los campos numéricos, caracteres como: , + .
- $ &etc.

Para estos dos ultimos casos, puede utilizar la opcién “Convertir a texto” mencionada en las opciones anteriores.

Al finalizar la validacién de estructura de datos, puede corregir las inconsistencias (campos rojos) y volver a

validar, hasta que ya no presente errores.
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En caso de tener muchos registros en el pre-validador y no poder visualizar de manera clara cuales registros

contienen error, puede utilizar la opcion “Contar errores” que se encuentra al final del archivo:

Validador Res 4505 - v2.0 .xlsm - Excel

AS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

2| 3 Avtosuma - A,
El [Z] Rellenar - z¥ H

s\‘ Ajustar texto 2
Combinar y centrar .o o @ 9 Formato  Darformato Insertar Eliminar Formato |~ - Ordenary  Buscary
condicional - como tabla - - - € Borrar filtrar = seleccionar ~
Alineacidn Nimero Estilos Celdas Modificar
a DA DB DC oD DE DF DG DH DI D) DK DL DM DN Do D jole]

Edad actual

2
de Hemoglob Fecha

Creatinina ina

Creatinina
Glicosilad Diag N g opa

ina —
Glicemia

? B -
Shaka Makavel

DR Ds DY

¢ Tores para que la columna “inconsistencias” cuents los
erores y Soio teNga que fitrar los regiStros que sean

diferentes a 0.

Esta opcién tarda aproximadamente 1 segundo por registro, asi que debe tener en cuenta que entre mas

registros mas tardara en ejecutarse, solo utilicela si lo considera necesario.
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6. Botdn: Validacidon consistencia de datos (basica)

& | = Validador Res 4505 - v2.0 xlsm - Excel

RCHIVO INICIO INSERTAR DISERQ DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

sl e A < b
% Cortar Arial Unicode MS = [10 =| A o £ Ajustar texto i 3 Autesuma Ay i
E® Copiar ~ - - [¥] Rellenar ~

degar N K S A Combinar y centrar § - 9 o | 43 0 Formato  Darformato Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary

- Copiar formato - : - condicional = como tabla - - - & Borrar~ filtrar = seleccionar =
Portapapeles i) Fuente Alineacién Ndmera Estilos Celdas Modificar

DL3 - f\

A B C D E F G H I J K L M N o] P Q R S T u v W X
" i i 16 i6n de 61 Opcional:
VALIDADOR BASICO ESTRUCTURA RES 4505 - NUEVA EPS S.A. CaEmEaTEn 0 Pasos previos: 1 Vaidar estructura 2 Valdar consistena = datos

|v20
iz _ Limpiar formato
Total registros 0]
Comigo abagEn | \
Periodo areportar | 2015 T I 30] 0- Rellenar vacios

1 - Validar estructura 2 - Validar consistencia

de datos datos (basica)

Primer undo Primer  Segundo
Tipode Conse o ci Numerode apellic 5 nombre  nombre  Fecha
registro  de registr - del del del del  Nacimiento

Esta opcion permite realizar algunas validaciones de consistencia de datos, con el fin que pueda identificar

errores en datos (los cuales son diferentes a estructura).

Esta validacion es totalmente opcional, ya que la aplicacion WEB Res. 4505 corrige de manera automatica

estas inconsistencias, por lo cual no se hace necesario que se aplique una correccion desde aca.
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7. Botén: Generar TXT

VallOEOOT KES 43UD - V.U KIS - EXCEl PR
FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Shaka
- e .
B Ajustar texto ii > Autosuma ‘%Y H
= Rellenar ~
Combinar y centrar .5 om &g $y  Formato  Darformato Insertar Eliminar Formato ~ . Ordenary  Buscary
condicional - como tabla - - - & Borrar - filtrar = seleccionar =

Alineacién Himero Estilos Celdas WModificar

E F G H | J K L M N o e Q R s T u v w X ¥ z AL AB
. istamiento de i o ion de i i Opcional: Finalizar:
=8 4505 - NUEVA EPS S.A. Tacmdiraltam 0 Pasos previos: 1 Validar estructura 2 Vialidar consistencia de datos Generar ar~h="= TV ~ara cargue i
V )
> Limpiar formato 1 - Validar estructura 2 - Validar consistencia
- L 3- Generar TXT
Total errores* Sin contar| de datos datos (basica)
80 0 - Rellenar vacios - ] |

UDesigad
o vict a Infeccione
0 . Victima de _ _
umerode apellide apellidc nombre nombre Fechade - ducic sis Desnutrici Victima de sde Enfermed Cancerde Cance]
nivel Gestacio Lepra = Violencia

Primer Segundo Primer  Segundo o - - ic Tuberculo
I digo de 0

Sexo . -
entiicacion  del el Nacimiento @ o Multidrogo 8 Malrato | '’ *'0® Trasmisié ad Mental Cénix | Sen
acid 0 g resistenta = n Sexuz

Esta es una opcidn que ya existia en el anterior validador, pero que ha sido mejorada, con el fin de facilitarle

aun mas el proceso de obtencién del archivo.

Antes de utilizar esta opcion asegurese de:

- Que no presenta errores de estructura (ningun campo en rojo)
- Que este bien diligenciado el cédigo de habilitacion (este se utiliza para el nombre del archivo)

- Que este bien diligenciada la fecha de corte (esta se utiliza para el nombre del archivo)

Al utilizar esta opciodn, se genera en la misma ruta (carpeta) donde tiene guardado el validador, un archivo en
formato txt, nombrado como lo solicita la aplicacion WEB Res. 4505 (CodigoHabilitacionlPS_Periodo.txt)
delimitado por pipe (| ) tal como lo exige la norma, y adicionalmente le ofrece la opcidon de comprimirlo también

a .zip, para que ya quede listo para cargar a la aplicacion WEB.

Con estos ajustes, ya no debera entrar al archivo a reemplazar las comas por pipe, ni debera renombrar el

archivo, e incluso, no lo debera comprimir desde afuera, ya que la aplicacion lo hara por usted.
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Recuerde:

Esta es una herramienta basica que busca facilitar el proceso de cargue a través de la plataforma WEB Res.
4505 para la Nueva EPS S.A., este pre-validador es de uso opcional, no es indispensable utilizarlo para realizar
las validaciones a través de la plataforma, si su entidad cuenta con un sistema de informacion que genere la
informacion tal como lo exige la norma, lo unico que debera hacer el registrar e/ nombre correcto al archivo y

subirlo a la plataforma comprimido, nada adicional.
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